Карточка поставщика

полное наименование (или ФИО предпринимателя);

краткое наименование;

юридический адрес (адрес регистрации);

фактический адрес;

адрес электронной почты;

контактный телефон;

ИНН;

КПП (только для юрлиц);

ОГРН (или ОГРНИП для предпринимателя);

должность и ФИО руководителя;

ФИО главного бухгалтера;

лицо, уполномоченное подписывать договоры по доверенности;

наименование банка;

БИК;

корреспондентский счет;

расчетный счет;

основные коды ОКВЭД;

При работе с юридическим лицом контрагенту для заключения договора поставки необходимо представить следующие документы:

1. Устав.

Представляются в последней редакции. Страницы, содержащие информацию о наименовании, местонахождении, учредителях (участниках), единоличном исполнительном органе юридического лица, его полномочия и порядок избрания.

2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН); 

    Свидетельство ОГРН  / Лист записи (ОГРН), выданный при регистрации.
3. Выписка из ЕГРЮЛ. 

4. Решение/ Протокол назначения руководителя.

5. Копия решения общего собрания членов общества либо коллективного органа управления об одобрении совершаемой сделки, если такое одобрение необходимо в силу закона или устава.

6. Доверенность на осуществление деятельности от имени общества (необходима, если подписывающее лицо не директор общества, указанный в учредительных документах). В доверенности должно быть четко указано, на осуществление каких сделок представитель имеет право.
7.  Справка о состоянии расчетов Форма по КНД 1160080 по состоянию на дату предоставления документов или выданную не ранее чем за 30 календарных дней до момента заключения договора.
При работе с ИП контрагенту для заключения договора поставки необходимо представить следующие документы:
1. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН); 

    Свидетельство ОГРН  ИП/ Лист записи (ОГРН ИП), выданный при регистрации.
2. Выписка из ЕГРЮЛ.

3. Паспорт ( разворот с фотографией, разворот с пропиской).

4. Доверенность на осуществление деятельности от имени ИП (необходима, если подписывающее лицо не ИП). В доверенности должно быть четко указано, на осуществление каких сделок представитель имеет право.
5.  Справка о состоянии расчетов Форма по КНД 1160080 по состоянию на дату предоставления документов или выданную не ранее чем за 30 календарных дней до момента заключения договора.
